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Nom et Prénom du participant :

ACQUIS Non-Acquis

 Présentation de l'environnement Windows
Lancement et présentation

 Le bloc-notes
Lancer et quitter
Gestion d'un texte

 Les principaux menus
Utilisation du clavier et de la souris
Les zones à cocher et les icônes

 Gestion des fenêtres Windows
Déplacement,  réduction et agrandissement

 Le bureau Windows
Déplacement d'icônes
Définir, personnaliser l'affichage
Les menus contextuels
La barre des tâches
La corbeille : utilisation

 Le poste de travail
Les différents niveaux
Gestion de fichiers et de dossiers
L'aperçu rapide de documents
Démarrer un programme
Formater une disquette
Les sauvegardes rapides

 L'explorateur Windows
Copier, déplacer et rechercher des fichiers et données
Lancement d'un programme

 Personnalisation
Le menu Démarrer et le bureau

 Le panneau de configuration
Paramétrage du clavier et de la souris
Utilisation des polices de caractères
Afficher, masquer les barres d'outils
Ajout, suppression d'une imprimante

 WordPad
Saisie et mise en forme d'un texte
Impression du texte réalisé
Enregistrement et chargement d'un texte

Evaluer vos connaissances "WINDOWS"

Contenu du module de formation


