A compléter et a retourner a :

CQFDalmasso

57 rue des Vierges
59500 DOUAI

Tél. 03.27.97.15.28
contact@cafdalmasso.com

Evaluer vos connaissances "WINDOWS"

Nom et Prénom du participant :

o

Contenu du module de formation ACQUIS Non-Acquis

Présentation de I'environnement Windows
Lancement et présentation

Le bloc-notes
Lancer et quitter
Gestion d'un texte

Les principaux menus
Utilisation du clavier et de la souris
Les zones a cocher et les icones

Gestion des fenétres Windows
Déplacement, réduction et agrandissement

Le bureau Windows
Déplacement d'icones
Définir, personnaliser l'affichage
Les menus contextuels
La barre des taches
La corbeille : utilisation

Le poste de travail
Les différents niveaux
Gestion de fichiers et de dossiers
L'apercu rapide de documents
Démarrer un programme
Formater une disquette
Les sauvegardes rapides

L'explorateur Windows
Copier, déplacer et rechercher des fichiers et élesin
Lancement d'un programme

Personnalisation
Le menu Démarrer et le bureau

Le panneau de configuration
Paramétrage du clavier et de la souris
Utilisation des polices de caractéres
Afficher, masquer les barres d'outils
Ajout, suppression d'une imprimante

WordPad
Saisie et mise en forme d'un texte
Impression du texte réalisé
Enregistrement et chargement d'un texte




